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ACTA 
N 

 

INSTRUCTIVO DE APROVECHAMIENTO DE LOS RESIDUOS ORGÁNICOS 

FECHA: Bogotá, D.C 17 de julio de 2025 

HORA: 1:15 pm 

LUGAR: En las instalaciones del Jardín Infantil Salamandra, Vía WhatsApp. 

ASISTENTES: Talento Humano jardín Salamandra, responsable del servicio, 

Profesional de atención de primera infancia, Auxiliar de atención primera 

infancia, Apoyo administrativo, Personal de aseo e higiene, Personal servicio de 

alimentación.  

RESPONSABLE EN SERVICIO Yeni Morales 

DELEGADA AMBIENTAL: Yoana Hernández 

PROFESIONAL EN ATENCIÓN A PRIMERA INFANCIA Alexandra Velandia 

López 

 

OBJETIVO 

 

Socializar al equipo de trabajo los lineamientos del instructivo sobre el 

aprovechamiento de residuos orgánicos, promoviendo prácticas ambientales 

responsables y sostenibles dentro del jardín. 

 

 

1. DESARROLLO: 
 

Se realiza la Socialización del documento “instructivo del aprovechamiento de 

residuos orgánicos” al talento humano del jardín infantil salamandra, se les facilita 

el documento oficial y se explica el instructivo del aprovechamiento de residuos 

orgánicos los cuales son estricto cumplimiento según lo establecido en la SDIS.  

El cual nos explica detalladamente todos los puntos que trae este documento el cual 

tiene como objetivo: 



 
 

FOR-GD-002 

Página 2 de 5 

 

 
 

Establecer la directriz, lineamientos para adelantar el aprovechamiento, 

implementación, seguimiento y reporte de los sistemas de gestión integral de 

residuos sólidos orgánicos, fomentando prácticas de reducción, recuperación  

aprovechamiento, dentro  de procesos de transformación en las unidades 

operativas y administrativas de la Secretaría Distrital de Integración Social – SDIS. 

 

2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 
 

cuales son: 

• Establecer la metodología para la separación y procesamiento de 
residuos orgánicos. 

• Detallar técnicas de compostaje abierto, compostaje cerrado o 
lumbricultura e indicar las más apropiadas para que se desarrollen en 
las unidades operativas, dependiendo de su estructura física y 
generación de residuos orgánicos. 

• Establecer una cultura ambiental en las unidades operativas para el 
aprovechamiento de los residuos orgánicos generados en el pre- 
alistamiento de alimentos. 

 

• Articular la estrategia de agricultura urbana orgánica de la entidad, 
mediante la generación y uso de abono orgánico para nutrir y fortalecer 
las diferentes siembras y zonas verdes en las unidades operativas de 
la SDIS en las que aplique. 

 

• Con la aplicación de este instructivo, se pretende implementar acciones 
con el fin de generar un aprovechamiento eficiente de los residuos 
orgánicos, dichas actividades serán aplicadas en las unidades 
operativas y administrativas propias. 

y/o tercerizadas, que generen residuos orgánicos en los procesos de pre 

alistamiento de alimentos, que por su infraestructura cuenten con el espacio 

necesario, que cuenten con un responsable que puedan obtener los residuos 

aptos para el proceso de aprovechamiento y que pueda adelantarlo y liderarlo. 

La Secretaría Distrital de Integración Social (SDIS), está comprometida con el 

cuidado del medio ambiente, ya que, en el desarrollo de sus actividades, se 

garantiza el cumplimiento de los requisitos establecidos normativamente en los 
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diferentes temas ambientales, para disminuir y mitigar todos aquellos impactos 

que se puedan generar en el desarrollo misional y/o administrativos de la Entidad. 

 

3. PASOS 

• Generación de residuos orgánicos aprovechables. 

• Clasificación de residuos orgánicos aprovechables. 

• Selección de residuos orgánicos para aprovechar. 

• Picado del material seleccionado para aprovechamiento 

• almacenamiento temporal y de transferencia. 

• Solicitud de canecas. 
 

4. Seguimiento, control y reporte del proceso de aprovechamiento de 
residuos orgánicos. 

 

El seguimiento y control de la implementación de cualquiera de los procesos de 

generación y aprovechamiento mencionados anteriormente se realizará bajo el 

diligenciamiento del formato FOR-GA-048 seguimiento y control del proceso de 

aprovechamiento de residuos orgánicos, en el cual las unidades operativas que 

aplique, registraran, el tipo de proceso utilizado, la fecha inicial del 

aprovechamiento, cantidad de materia orgánica que se aprovechará, cantidad 

obtenida de compost y la disposición o uso que se le dio al mismo. 

 

Para finalizar se realiza una evaluación al talento humano. 

 

 

Evaluación aplicada: 

 

Se aplicó una evaluación de selección múltiple con dos preguntas claves 

relacionadas con el contenido abordado, para verificar el nivel de comprensión del 

tema. 

 

Resultados de la evaluación: 

La mayoría del personal respondió correctamente las preguntas. 
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• Tres personas obtuvieron resultados no satisfactorios.  

• Se identificaron dudas en la clasificación correcta de residuos. 

• Se brindó una retroalimentación individualizada, aclarando conceptos 
básicos, mostrando ejemplos prácticos y reforzando la importancia del 
tema. 

• Luego de la retroalimentación, las personas comprendieron claramente el 
tema y reconocieron su importancia dentro de la práctica educativa y 
ambiental del jardín. 

 

EVIDENCIAS SOCIALIZACION AL EQUIPO 

 

TOTAL, DE PERSONAS DE TALENTO HUMANO EN LA UNIDAD OPERATIVO  20 

TOTAL, DE PERSONAS A QUIENES SE LES DIVULGO LA INFORMACION  20 

              

Elaboró: Yeni Patricia Morales. Carmen Alexandra velandia López 
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 ASISTENCIA 

 

 


